ZARZADZENIE Nr 84/2024
Wéjta Gminy Badkowo

z dnia 1 sierpnia 2024 roku

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw w imieniu Wéjta

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024r., poz. 609 ze zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2024r., poz. 1135), art. 143 § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023r. poz. 2383 ze zm.), art. 268a ustawy z
dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024r., poz.
572), art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z 2023r., poz. 2505 ze zm.), art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1605 ze zm.), art. 98 usiawy z dnia 23 kwietnia
1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024r.. poz. 1061), art. 87 § 2 ustawy z dnia 17 listopada
1964r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2023r., poz. 1550 ze zm.), art. 3' § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023r., poz. 1465) oraz art. 53 ust.
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1270 ze

zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
Upowaznia si¢ Panig Agnieszke Sobieckg - Podlewskg — Sekretarza Gminy Bgdkowo do:

1) kierowania biezacg praca Urzedu i zapewnienia wlasciwej organizacji pracy Urzedu;

2) wykonywania czynnosci zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikow Urzedu
Gminy w tym wydawania polecen stuzbowych, kierowania na wyjazdy stuzbowe,
urlopy — upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzaniem, rozwigzaniem
lub zmiang stosunku pracy, stosowaniem kar porzadkowych oraz spraw zwigzanych z
wynagrodzeniami;

3) wydawania w imieniu Wojta Gminy decvzji 1 postanowien w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 14 czerwea 1960r. —~ Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z

2024r., poz. 572), a takze do pedejmowania innych czynnodci 1 podpisywania innych



4)

5)

6)

7

8)

9

pism urzedowych sporzadzanych w toku tych postepowan, niemajacych charakteru
orzeczen administracyjnych;

wydawania w imieniu Wojta Gminy zaswiadczen w rozumieniu przepiséw Dziatu VII
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2024r., poz. 572) oraz Dzialu VIIIA ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2023r., poz. 2383 ze zm.);

zalatwiania w imieniu Wojta Gminy wszystkich spraw, do ktérych majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023r.,
poz. 2383 ze zm.), spraw dotyczacych zwrotu podatku akcyzowego na postawie
ustawy z dnia 10 marca 2006r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej (Dz. U. z 2023r., poz.
1948), spraw dotyczacych podatkow 1 oplat lokalnych. oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz opltat reklamowych, w tym do wydawania decyzji
i postanowien, a takze do podejmowania innych czynnosci i podpisywania innych
pism urzedowych sporzadzanych w toku tych postepowan. nie majgcych charakteru
orzeczen administracyjnych;

zalatwiania w imieniu Wojta Gminy wszystkich spraw administracyjnych, do ktérych
zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2023r., poz. 1270 ze zm.). w tym do wydawania decyzji, postanowien
i zaswiadczen;

podejmowania w imieniu Wojta Gminy jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego
wszelkich czynnosci w postepowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym
wystawiania 1 podpisywania tytulow egzekucyjnych, wydawania postanowien
1 zarzadzen;

sktadania jednoosobowo w imieniu Gminy o$wiadczen woli, w tym do zawierania
umow cywilnoprawnych, zarzadu mieniem komunalnym oraz podejmowania
czynno$ci w toku postepowan w ramach udzielania przez Gming zamodwien
publicznych na podstawie ustawy Prawo zamoOwien publicznych oraz przepiséw
wewnetrznych ponizej wartosci 130 000 zI netto i poéwiadczania za zgodnosé
z oryginalem dokumentéw dotyczgcych udzielania zamowicn publicznych, w razie
nieobecnosci Wojta;

wykonywania  czynnosci  zastrzezonych dla  Kierownika Zamawiajgcego
w postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych prowadzonych przez Gming

Badkowo, w razie nieobecnosci Wojta;



10)podejmowania czynnosci w zakresie gospodarki finansowej Gminy, poprzez
zawieranie umow, podpisywanie dokumentow finansowych, powodujacych powstanie
zobowigzan finansowych i dyspozycji pienigznych w obrocie gotowkowym
i bezgotowkowym oraz zatwierdzania dowodéw ksiggowych;

11)podpisywania sprawozdan budzetowych, finansowych i sprawozdawczych, zaréwno
w formie papierowej oraz za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

12)udzielania w imieniu Wojta we wlasciwe] formie odpowiedzi na wnioski
o udostepnienie informacji publicznej oraz wydawania decyzji w tych sprawach;

13)udzielania pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania skierowane do Gminy lub do
Wéjta Gminy w innych sprawach, niemajacych charakteru spraw administracyjnych
i podatkowych, w tym odpowiedzi na wnioski i interpelacje Radnych Gminy;

14)poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw okazanych przez strony
postgpowania administracyjnego, na potrzeby prowadzonych postepowan;

15) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu

i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy.

§2.
1. Upowaznienia, o ktorych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia zostaja udzielone na czas
nieokreslony.
2. W kazdym przypadku upowaznienia wygasaja z dniem ich cofnigcia lub zmiany oraz

z dniem rozwigzania stosunku pracy z Sekretarzem Gminy.

§3.

Traca moc zarzadzenia: nr 65/2024 Wojta Gminy Badkowo z dnia 26 czerwca 2024 roku
sprawie upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych, upomnien, wezwan,
zaswiadezen, stwierdzania wiarygodnosci podpisow i wiarygodnosci dokumentéw, a takze
do podpisywania sprawozdan i deklaracji ZUS, nr 66/2024 Wojta Gminy Badkowo z dnia
26 czerwca 2024 roku w sprawie upowaznienia Zastepcy Wojta Gminy do podpisywania
dokumentéw finansowych w czasie nieobecnosci Wojta Gminy oraz nr 68/2024 Wojta
Gminy Badkowo z dnia 28 czerwca 2024 roku w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy
do podpisywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.







