ZARZADZENIE nr 99/2024
WOJTA GMINY Badkowo

zdnia 10 wrzesnia 2024 r.

w sprawie okreslenia podstawowych parametréow i materialow planistycznych
przyjmowanych do projektu budzetu gminy Badkowo na 2025 rok

Na podst. art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t..
Dz.U. 22024 r. poz. 609 ze zm.) oraz Uchwaty Nr XXXI1/180/2018 z dnia 31 sierpnia 2018 r.
wosprawic: trvbu prac nad projektem uchwaly budzetowe) Gminy Badkowo. procedury
uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i szezegdtowosei materiatow  informacyjnyeh
towars szacy ch projektowi budzetu zarzadzam. co nastgpuje:

§ 1. Okreslam zalozenia do konstrukeji projektu budzetu Gminy Badkowo na 2025 rok.
stanowiace zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Okreslam tabelaryezne wzory materiatow planistyeznyceh stuzacveh do opracowania
projektu budzetu gminy Bydkowo na 2025 rok. stanowigce zataeznik nr 2-4. Pozostale
materialy jednostki skladajg wedlug wlasny ch opracowan.

2. Skarbmk Gminy moze zadac od 0s6b odpowicdzialnyeh za opracowanic materialow
planistycznych dodatkowych zestawien 1 obliczen oraz Kalkulacji, a takze przedkiadania
dokumentow bedacych zrodlem planowanych zadan.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powicrzam Skarbnikowi Gminy. Kierownikom jednostek
organizacyjnych gminy, Kierownikom referatow Urzedu Gminy 1 osobom zajmujgcym
samodzielne stanowiska,

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w o zyeie 2 dniem podjecia 1 podlega podaniu do publiczne)
wiadomoscei w sposob zwyczajowo przyjety. a takze poprzez zamieszezenie jego tresci na
stronie internetowe;.
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Zatacznik nr | zarzadzenia nr 99/2024
Wajta Gminy Badkowo z dnia 10 wrzednia 2024 r.

Ogolne zalozenia do konstrukeji budzetu Gminy Badkowo

Podstawowymi zasadami konstrukeji projektu budzetu Gminy Badkowo na 2025 rok

beda:

a) obowigzujgce przepisy prawne. w tym ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (1.j. Dz. U. 2 2023 ¢, poz. 1270 ze zm.),

b) analiza sytuacji finansowej gminy na podstawic danych z informacji o realizacji
budzetu.

¢) informacje dotyczgce naleznosci i zobowigzan wynikajgeych z zawartych umow.
porozumien oraz uchwat Rady Gminy.

d) informacje o dochodach planowanych z budzetu panstwa (subwencje. dotacje) oraz
udziatow w podatku dochodowym.

¢) analiza przewidywanych zmian w przepisach prawa 1 ich wplyw na sytuacje
finansowg gminy.

f) sporzgdzenie kalkulacji wlasnych.

W celu zachowania rownowagi budzetowej planowane dochody | wydatki wymagaja

dziatan w zakresie: ‘

a) optymalizacji dochodow 1j. wykorzystanie wszystkich mozliwych Zrodet
finansowania. intensytikacja czynnodci windykacyjnych w zakresie podatkéw,
oplat. ¢zynszow oraz $wiadezonych ustug.

b) racjonalizacji wydatkow biezacveh 1). dokonywania ich w sposob oszezedny.

Materialy planistyczne nalezy przedlozyé w formie tabelarycznej wraz z uzasadnieniem

poszezegolnych pozycji. z podaniem zasadnosci 1 celowosci proponowanych wartosci.

Projekty planow finansowo-rzeczowych nalezy sporzadzi¢ w petnej szczegotowosci

klasyfikacji budzetowej ustalonej Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca

2010 r. w sprawie szczegdlowe] klasylikacji dochodow. wydatkow, przychodow i

rozchodow oraz srodkow pochodzgeych ze zrodel zagranicznych (t.j. D. U. 2z 2024 r.

poz. 1096).

Dane liczbowe zawarte w zalgcznikach nr 2-4 prezentowane sg w zaokragleniu do

pelnych ztotych, za wyjgtkiem kwot dotacji celowych z budzetu panstwa (zatgcznik nr

4). srodkoéw Unii Europejskiej itp.

Materialy planistyczne nalezy przekaza¢ w formie pisemnej i elektronicznej na adres

poczty Urzedu Gminy: skarbnik@ugbadkowo.pl . zgodnie z zalgcznikami nr 2-4 do

zarzadzenia w postaci pliku tekstowego dajgcego sie odczyta¢ i skopiowac.

Nalezy rowniez zachowad nastepujgce wymogi edytorskie: czcionka Times New

Roman. 12 pkt. interlinia pojedyncza.

Zlozone materialy planistyezne bedg stanowi¢ propozycje. ktore w toku dalszych prac

nad projektem budzetu mogg ulee zmianie.

Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu stanowig katalog otwarty. co oznacza.

z¢ mogg by¢ modyfikowane i uzupelnianic bez koniecznosel dokonywania zmian

zarzgdzenia.

Zalozenia do projektu uchwaly budzetowej w zakresie dochodéw budzetowych
Dochody z tytulu subwencji i dotacji celowych ujete zostang na podstawie informacji
przekazanych przez poszczegdlnych dysponentéw budzetowych.
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2) Udzial gminy w podatkach stanowigcych dochéd budzetu panstwa (podatek dochodowy
od o0séb prawnych oraz podatek dochodowy od o0séb fizycznych)
na podstawie informacji Ministra Finansow.

3) Dochody z tytutu podatkéw i optat lokalnych na poziomie dochodow z 2024 roku z
uwzglednieniem w szczegolnosel zmian w wysokosci stawek podatkowych, wzrostu i
zmniejszenia ilosci podatnikow. skutkow udzielonych ulg oraz zmian wynikajgcych +

4) Srodki zewnetrzne zaplanowa¢ nalezy zgodnie z planowanymi terminami ich
otrzymania.

5) Dochody z majagtku winny by¢ zaplanowane na podstawie planowanego do sprzedazy
micnia  komunalnego.  zawartych umow  najmu.  dzierzawy oraz  wieczystego
uzytkowania.

0) Pozostate dochody przewidziane w projekeie budzetu na 2025 rok kalkulowane beda na
podstawie poziomu ich wykonania w latach ubieglych. z uwzglednieniem zmian
wynikajacych z roznicy stawek, wprowadzenia $wiadczenia dodatkowych ushug.
podajac w objasnieniach szczegdtowe uzasadnienie wraz z kalkulacja.

I1. Zalozenia do projektu uchwaly budzetowej w zakresie wydatkow
budzetowych:
1) Wydatki planowa¢ nalezy w sposob oszczedny i racjonalny z zachowaniem kontynuacji
zadan wynikajacych z zawartych umow i porozumien.,
2) Planujac $rodki nalezy kicrowaé si¢ celowos$cig dla uzyskania najlepszych efekiow

z danych naktadow, nalezy uwzglgdni¢ najbardziej niezbedne potrzeby.

3) Wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej, inne zadania zlecone
ustawami oraz zadania realizowane na podstawie porozumien ,zostang ostatecznie ujete

w budzecie na podstawie kwot dotacji przyznanych gminie na ww. cele.

4) Wydatki na obsluge zadluzenia ujgle zostang na podstawie harmonogramow splat
zaciggnigtych zobowigzan oraz planowany ch do zaciagnigeia.
5) Wydatki na wynagrodzenia i pochodne nalezy planowac:

a) wedtug aktualnych angazy pracownikow z uwzglednieniem wszystkich skladnikow
wynagrodzenia. jak rowniez z zachowaniem wysoko$ci minimalnego
wynagrodzenia za prace i minimalnej stawki godzinowej oraz aktualnego poziomu
zatrudnienia  z uwzglednieniem wyplat odpraw, nagréd jubileuszowych,
dodatkowego  wynagrodzenia rocznego 1 innych wyplat o charakterze
incydentalnym. Zwigkszenic zatrudnienia oraz stawek wynagrodzenia wymaga
zgody Wojta,

b) placowki o$wiatowe planujg wynagrodzenia zgodnie z zatwierdzonym arkuszem
organizacyjnym na rok szkolny 2024/2025 oraz osobistym zaszeregowaniem w
oparciu o :

-ustawe 7 dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela.

-rozporzadzenic Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 roku
woosprawic  wysokosci  minimalnych  stawek  wynagrodzenia  zasadniczego
nauczyeiell . ogdlnych warunkow przyznawania dodatkow do wynagrodzenia
zasadniczego oraz wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy.

-uchwaly Rady Gminy Badkowo w sprawie regulaminu wynagradzania nauczycieli
wraz z¢ zmianami. '

- odrebnie dla kadry pedagogicznej. pracownikéw administracji i obstugi.

Przy planowaniu nalezy uwzgledni¢ zmiany od 2025 roku kwoty najnizszego
wynagrodzenia. wynikajace z Rozporzgdzenia Rady Ministrow w  sprawie
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej w 2025 roku.
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d) Do kalkulacji okreslonych umow cywilnoprawnych nalezy przyja¢ minimalna
stawke godzinowg wynikajacg z w/w Rozporzadzenia Rady Ministrow.

e) Regulacje w sprawie podwyzek wynagrodzen pracownikow Urzedu Gminy oraz
podleglveh jednostek budzetowych. zostana oszacowane na etapie tworzenia
budzetu na rok 2025 uwzgledniajge mozliwosci finansowe Gminy. Podwyzka
wynagrodzen zostanic wprowadzona w terminie i wysokosci okres$lonej przez Wojta
Gminy. przy uwzglednieniu sytuacji finansowej gminy.

Dotacje dla instytucji kultury nalezy planowac¢ w wysokosci dotacji przewidzianej w

2024 roku. z wytaczeniem wydatkow o charakterze jednorazowym a podwyzszone o

wskaznik wzrostu cen. towarow i uslug (3.7 %).

Instytucja zalgeza specyfikacje planowanych imprez kulturalnyeh i rekreacyjnych oraz

informacje¢ dzialalnosci statutowej.

Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow

Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktore nalezy

oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu oplat za wydawanie

zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

Wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, nalezy

przyja¢ w wysokosei prognozowanych dochoddéw z tytulu optat za korzystanie ze

srodowiska.

Wydatki zwigzane z gospodarowaniem odpadami komunalnymi nalezy ustali¢ na

poziomic dochodow pozyskanych z tytulu optat za gospodarowanie odpadami

komunalnymi. W przypadku niezbilansowania si¢ systemu. nalezy wskaza¢ kwote jaka
nalezy wyasygnowac z innych dochoddéw budzetowych.

10) Kierownicy  palcowek o$wiatowych ustalajg plan dochodéw gromadzonych na

wydziclonych rachunkach wraz 7 planem wydatkow na tych rachunkach.

I 1) Planowane wydatki powinny by¢ ujgte na poziomie przewidywanego wykonania

w 2024 roku z wylgezeniem wydatkow o charakterze jednorazowym a podwyzszone o
wskaznik wzrostu cen. towarow i ustug (3.7 %)

12) W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwy ogolne na wydatki nieprzewidziane

w wysokosci do 1% wydatkow budzetowych oraz celowe:

a) Na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0.5% wydatkow budzetowych jst
pomnigjszonych o wydatki na inwestycje. wydatki na wynagrodzenia i pochodne
oraz obstuge dtugu.

b) Nawyplate odpraw z tyt. przejscia na emeryturg. nagrod jubileuszowych oraz skutki
regulacji wynagrodzen pracownikow

¢) Dopuszeza sig tworzenie innych rezerw.

13) Wydatki majatkowe okresla sie w wysokosci niezbednej do poniesienia w 2025 roku, z

uwzglednieniem priorytetow:

- zadania kontynuowane.

-zadania nicrozpocezete. dla ktorveh otrzymano informacje o dofinansowanie ze
srodkow zewngtrznych.

-inne zadania wynikajacee z lokalnych programow Gminy,

-pozostale zadania nic ujgle powyzej.

IV. Zalozenia do opracowania projektu wieloletnia prognozy finansowej na rok 2025 i lata
nastepne:

I. Wieloletnia prognoza finansowa obejmuje rok 2025 oraz co najmniej trzy kolejne lata. jednak

okres ten nie moze by¢ kroétszy niz okres. na jaki przyjeto limity wydatkdw. o ktorych mowa w art. 226
ust. 3 pkt. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz zaciggniete lub planowane
do zaciagnigcia zobowigzania dlugoterminowe.

2. Prognozowanie dochodéw i wydatkéw:



I'y dochody - nalezy przyjac¢ w wartosci zgodnej z planowanymi do projektu uchwaly budzetowe;j
na 2025 r.. a na lata nastepne przyja¢ wartosci wynikajace z zawartych umoéw i porozumien. uchwal
organu stanowiacego. zlozonych wnioskow o dofinansowanie itp.. nastgpnie przyja¢ prognoz¢ z
zaktualizowanyeh wytveznych dotyczaeych zalozen makroekonomicznych na potrzeby wieloletnich
prognoz tinansowych jednostek samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem zasady ostroznosci.

2) wydatki - nalezy przyja¢ w wartosci zgodnej 7 planowanymi do projektu uchwaly budzetowej na rok
2025, a na lata nastepne przyjac wartosci wynikajgee z zawartych umow i porozumien. uchwal organu
stanowigcego. zlozonych wnioskow o dofinansowanie itp. nastepnie przyja¢ prognoze z
zaktualizowanych wytycznych dotyczgcych zalozen makroekonomicznych na potrzeby wieloletnich
prognoz finansowych jednostek samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem zasady ostroznosci.

3. Przedsigwzigcia na programy. projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udzialem srodkow,
o ktorveh mowa w art. 5 ust. 1 pkt 21 3 ustawy o finansach publicznych oraz programy. projekty lub
sadania pozostale (inne niz 7 udzialem srodkow o Ktoryeh mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy o
finansach publiczny ch) realizowane przez Starostwo Powiatowe i jednostki organizacyjne. powinny by ¢
ceodne 2 podpisanymi umowami. zlozonymi wnioskamti o dolinansowanie. W przy padku Koniecznosci
smian nakladow na poszezegolne lata, nalezy rowniez dokonac odpowiedniej korekty w wykazie
przedsigwzied.

4. Zalozenia dotyczace planowania przychodow i rozchodow :

- w 2025 roku nalezy wuja¢ przychody z uwzglednieniem mozliwosei finansowych
pozwalajgeych spelnic relacje okreslone w art, 243 ustawy o finansach publicznych

- w2025 roku nalezy ujac rozchody zgodnie 2 harmonogramem splat i wykupu zaciagnigty ch
zobowigzan. powigkszonych o ewentualne planowane do udzielenia pozyczki.




Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 99/2024
Wajta Gminy Badkowo z dnia 10 wrze$nia 2024 r,

Zestawienie dochodow

Dzial Rozdzial N Wyszezegoinienie | Przewidywane Plan na 2025 | W zrost :
wykonanie rok w % .

na31.12.2024
rok ll

DOCHODY BIEZACE

_razem §. w tym:

razem . w v

. i S
T DOCHODY MAJATKOWE |

: T T T |
!— razcm s. \\_ [_\_‘ln’. l | | |
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Zalacznik nr 3 do zarzadzenia Nr 99/2024
Waéjta Gminy Badkowo z dnia 10 wrzesnia 2024 r.

Zestawienie wydatkow

Dzial | Rozdial L $
i
|

| Wyszezegolnienic | Przewidywane

zadanic |

wykonanie

na3l.12.2024

rok

Plan na |
2025 rok

Wzrost l
w %

razem S.w v

i
WYDATKI BIEZACE

| razem §.w tvm:

razem §. w tym:

WYDATKIMAJATKOWE

T
|
|
|
|

T
+
\
{
I
|

Ogolem budzet: |




Zalacznik nr 4 do zarzadzenia Nr 992024
Wajta Gminy Badkowo z dnia 10 wrze§nia 2024 r.

Zestawienie wydatkow zadan zleconych

[ Dzial | Rozdzial N Wyszezepdlnienie' | Przewidywane Plan na | Wzrost
‘ r zadanie wykonanie 2025 rok w %

; | na31.12.2024

L rok
| WYDATKI BIEZACE - T

Crazem §ow bvm:

| F

——

| razem 3w ym:

|

ey}

o | S

L WYDATKIMAIJATE
| razem §.w tym:
T

F
|

]

Ogolem budzet:




naswa jednostki releratu stanowiska

Zalaceznik Nr 5

do Zarzadzenia nr 99 2024 Waojta Gmimy Badkowo

7 dma 10 wrzesnia 2024y

Projekt planu wydatkow zadan wykonywanych z udzialem srodkow, o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych na
rok 2025

Nazwa Programu:

Pelna nazwa projektu:

dzial rozdzial

okres realizacji

wydatki ogélem

7 tego:

7 tego:

srodKki z b

1dzetu

dotacja z budzetu

wklad wlasny

srodki z budzetu UE

krajowego panstwa
ZADANIA BIEZACE 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00
Nazwa Programu:
Pelna nazwa projektu:
ZADANIA MAJATKOWE 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00
Nazwa Programu:
Pelna nazwa projektu:
OGOLEM 0,00 0,00 0,00, ” 0,00 0,00
data i podpis




nazwa jednostki referatu’stanowiska

Zalgeznik Nr 6

do Zarzadzenta nr 99 2024 Wojta Gminy Badkowo

sdnia 10 wrzesnia 2024r.

Projekt planu zadan wykonywanych zwiazanvch z realizacja zadan z zakresu ochrony srodowiska*

Projekt planu zadan wykonywanych zwigzanych z realizacja zadan z ustawy o utrzymaniu czystosci

i porzadku

Projekt planu dochodow z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i wydatkow z nich

finansowanych*
i : Dochody Wydatki Dochody Wydatki
dzial rozdzial paragraf ' : ; ’
przewidywane wykonanie na 31.12.2024 r. plan na 2025
0OGOLEM 0,00 0,00 0.00 7 0,00

* miepotrzebne skreslic




Lalycenik nr 7 do
naswa jednostki referatusstanow iska do Zarzadzenia nr 99/2024 W dja G

.................................. 7 dnia 1 wrze$nia 2024 roku

Projekt planu zadan izakupow inwestyeyjnych na rok 2025

ROK 2025

Wartosé nakladow np. : wiydathi wynikajgce z
wydatki do X :

wartosé kosztorysowa, podpisanych uméw w roku razem

Nazwa zadania Dzial Rozdzial . poniesienia w roku wydatki roku 2025
Wartosé z umowy, ! 2024 2024, przechodzace na rok : |Kol.6+Kol
|kol.5+kol.7+kol.9| - 2025
1 3 2 1 s o 7 B

OGOV 0,00 0,00 0,00 0.00




Zalgeznik nr 8
22024 Worta Gnny Badkowo

do Zarsadse

2 dma 10 wrzesna 2024r

naswi jednostki releratus

Finansowej

Projekt wykazu przedsi¢ewzi¢é do Wieloletniej Progno

okres realizacji w
latach laczne limity wydatkow w poszczegolnych latach
jednontis od do naklacy 2024 2025 2026
Nazwa i cel przedsiewzigcia realizujaca finansowe limit zobowiazan

amy, projekty lub zadania swigzane 2 programami realizowanymi z udzialem srodkow, o ktorveh mowa w art. S ust 1 pkt.2 i 3 ustawy o finansach publicznych

Nazwa: 0,00 0,00 0,00 .00 0.00 0,00

- wadatki biezace

thowe (W 1vm wadatks wynikajace 2 umow

sawartych do Konea roku 2024)

Programy, projekty lub zadania pozostale

Narwa: 0,00 0,00 0,00 0.00 0.1 0,00

ki biezace

- wadatki majatkowe (w v wdatki wynikajace 2 umow
zawartych do konca roku 2024)

OGOLE

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




naswa jednostki re e stanowiska

Projekt planu zatrudnienia i wynagradzania

do Zarzadsen

Zalycznik nr Y
12024 Wonta Gmuny Badkowo

7 dma 10 wrzesna 2024y

Wyszezegolnienie

Latrudnicnic w

Wynagrodzenie wraz 7

W oyme

ctatach pochodnymi wynikajace z¢ osobow e dodatkowe wynagrodzenie
stosunku pracy roczne
Przewidywane wykonanie na 31.12.2024 r.
Plan na rok 20258
0,00 0,00 0,00 0,00




nasn feratu/stanowiska

Projekt planu zatrudnienia i wynagradzania

Zalacznik nr 9
4 Wota Gmiy Badkowao

)0

do Zarzadzema nr 99

7 T wrzesniy 2024

Wyszezegolnienie Zatrudnienic w Wynagrodzenie wraz z wtym:
Ctatach pochodnymi wynikajyce ze osobowe dodatkowe wynagrodzenie
TR Ry
stosunku pracy AR
Przewidywane wyvkonanie na 31.12.2024 r.
Plan na rok 2025
0,00 0,00 0,00 0,00
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Uzasadnicenie do zarzadzenia Nr 99,2024 z dnia 10 wrzesnia 2024 r.

Podjecie zarzadzenia w sprawie okreslenia podstawowych parametrow i materiatow
planistycznych przyvjmowanych do projektu budzetu gminy Badkowo na 2025 rok. wynika z
Uchwaly Nr XXX1/180/2018 z dnia 31 sierpnia 2018 r. w sprawic: trybu prac nad projektem
uchwaly budzetowe] Gminy Badkowo. procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i
szezegOlowosel materialow inlormacynych towarzyszgeych projektowi budzetu



