Zarzadzenie nr 105/2024
Wajta Gminy Badkowo

Z dnia 30 wrzesnia 2024 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji petnej sktadnikéw majatkowych i powotania komisji
inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 2024 roku ( Dz.U z
2023r., poz. 120 z pdz. zm. ) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.

§ 2. 1. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Elzbieta Suchowiecka —Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Bozena Brzezinska- Cztonek

2. Obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej i zakres prac reguluje Instrukcja inwentaryzacyjna w
Urzedzie Gminy Badkowo

§ 3. Inwentaryzacjg roczng nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatku:

1.

W drodze spisu z natury:

a)
b)
c)
d)
e)

rzeczowe sktadniki majatku,

srodki trwate w tym przyjetych do uzywania bedacych wtasnoscig innych jednostek,
pozostate srodki trwate

druki $cistego zarachowania

zapasy materiatéw

W drodze potwierdzenia sald

a)
b)
c)
d)

srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

naleznosci ( za wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych, spornych)
naleznosci od pracownikéw,

naleznosci wobec kontrahentéw nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

W drodze weryfikacji tj. porownania danych wynikajacych z ksigg rachunkowych z
dokumentami zrédtowymi:

a)

Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony ( bez gruntéw i praw), do
ktorych zalicza sie: sieci wodociggowe i kanalizacyjne, drogi, chodniki, parkingi, zbiorniki
Sciekow, oswietlenie uliczne, parki zabytkowe,

Rozrachunki publicznoprawne,

Rozrachunki z pracownikami,

Rozrachunki z budzetami,

Zobowigzania jednostki,

Naleznosci, zobowigzania wobec osdb nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
Srodki trwate w budowie,

Wartosci niematerialne i prawne,

Fundusze,



j) Inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywdw i pasywow.
8 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzief 31 grudnia 2024 roku.
§ 5.Ustala sie harmonogram inwentaryzacji, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

8§ 6. Powotuje sie nastepujgce zespoty spisowe oraz ustala sie im pola spisowe i zakres prac:

1. Zespot spisowy nr 1, w sktadzie :

a) Pani Bozena Brzezinska- Przewodniczgcy Zespotu,

b) Pani Monika Ziétkowska — Cztonek zespotu,

c) Pani Marta Spychalska- Cztonek zespotu
- ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:
1) spisu z natury — druki scistego zarachowania , Srodkéw pienieznych, zapaséw
materiatow
2) potwierdzenia sald -Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
naleznosci w tym pozyczki, naleznosci od oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
zobowigzania
3) weryfikacji- naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i naleznosci od oséb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, srodki pieniezne w drodze, rozrachunki
publicznoprawne, zobowigzania wobec pracownikéw, rozliczenia miedzyokresowe czynne
i bierne, fundusze wtasne i specjalne, przychody.
4)odpisy aktualizujgce naleznosci, naleznosci krdtko i dtugoterminowe z tytutu podatkow
od 0s0b fizycznych i prawnych , podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku od
Srodkéw transportowych ,podatku lesnego pozostatych dochodéw budzetowych, w tym
opfat za gospodarowanie odpadami i niepodatkowych naleznosci budzetowych,
naleznosci cywilnoprawnych skumulowany wynik budzetu, wynik wykonania budzetu.

2. Zespot spisowy nr 2, w skfadzie :
a) Agata Centkowska — Przewodniczgca Zespotu,
b) Jarostaw Wochna- Cztonek Zespotu,
c) Karolina Bergunda- Cztonek Zespotu.
- ktdry przeprowadzi inwentaryzacje droga:

weryfikacji — Srodki trwate , do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, wartosci

niematerialne i prawne, srodki trwate w budowie, grunty oraz prawa zakwalifikowane do

nieruchomosci, w tym prawo uzytkowania wieczystego, grunty bedgce w zasobie Skarbu panstwa

3. Zespodt spisowy nr 3, w skfadzie:
a) Marlena Skowronska- Przewodniczacy Zespotu,
b) Karolina Marciniak- Cztonek Zespotu,
c) Agnieszka Pinkowska — Cztonek Zespotu
- ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:
spisu z natury- sktadnikow majatku bedgcego wtasnoscig obcych jednostek

4. Zespot spisowy nr 4 w sktadzie:
a) Agnieszka Pinkowska- Przewodniczgcy Zespotu,



b) Matgorzata Rdzkiewicz- Cztonek Zespotu,
c) Katarzyna Bonczyk- Cztonek Zespotu
d) Krzysztof Kotlarz- cztonek Zespotu

- ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:

Spisu z natury- srodkéw trwatych , pozostatych srodkéw trwatych ( wyposazenia) oraz
materiatdw znajdujacych sie w swietlicach wiejskich, stacji uzdatniania wody, oczyszczalni
Sciekow, obiektach uzytkowanych przez Ochotnicze Straze Pozarne w tym paliwa w
samochodach i w innych obiektach, budynkach mienia komunalnego, mienie oddane innym
jednostkom na podstaw umowy , np. nieodptatne uzytkowanie, uzyczone

5. Zespdt spisowy w sktadzie:
a) Aleksandra Nowak-Przewodniczgcy Zespotu,
b) Karolina Bergunda- Cztonek Zespotu,
c) Marta Spychalska- Cztonek Zespotu,
d) Jarostaw Wochna- Cztonek Zespotu
- ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:

Spisu z natury- srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych ( wyposazenia), maszyn i
urzadzen

oraz materiatéw znajdujgcych sie w budynkach Urzedu Gminy Bgdkowo w tym paliwo w
samochodach i w innych obiektach.

§ 7. 1.0soby powotane na cztonkdw zespotu ponoszg petng odpowiedzialno$é za wtasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

2.Inwentaryzacja powinna byc¢ przeprowadzona zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz ponizszymi
zasadami:

3.Przed rozpoczeciem spisu z natury, osoba materialnie odpowiedzialna za stan sktadnikéw, powinna
ztozy¢ pisemne oswiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie zrealizowane dowody zakupu sktadnikow
majgtkowych zostaty przekazane do ksiegowosci.

4 Wpis sktadnikéw majatku do arkuszy winien by¢ dokonany przez Komisje w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej za stan sktadnikéw majatku i w sposéb umozliwiajgcy osobie materialnie
odpowiedzialnej sprawdzenie prawidtowosci spisu.

5.Sktadniki majatku objete spisem z natury nie moga by¢ wydawane ani przyjmowane do czasu
zakonczenia spisu. Wydanie lub przyjecie moze by¢ jednak dokonane, gdy jest to niezbedne do
zapewnienia normalnej dziatalnosci Urzedu, o ile dokonane zmiany miedzy dniem inwentaryzacji a
dniem spisu zostang uwzglednione przez Komisje w arkuszach spisowych.

6.Zinwentaryzowany sprzet i wyposazenie winno by¢ ocechowane, a w pomieszczeniach powinien by¢
spis inwentarza.

§ 8.Zobowigzuje osoby odpowiedzialnie materialnie do uporzgdkowania majatku oraz do uzgodnienia
stanu ewidencji ksiegowej z osobg prowadzacg ksiegi inwentarzowe.

§ 9.Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania koricowego z
przebiegu inwentaryzacji ( spisu z natury) do dnia 15.01.2025 roku.



§ 10.Zobowigzuje Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej przy wspétudziale osoby prowadzacej
ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia protokotu rozliczer wynikdéw inwentaryzacji w terminie do
15.01.2015 roku i dostarczenie Skarbnikowi Gminy.

§ 11.Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegajg ujeciu w ksiegach roku
obrotowego, na ktdry byta dokonana inwentaryzacja.

§ 11.Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

§12.Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji inwentaryzacyjnej do informowania o stanie
prowadzenia w jednostce prac inwentaryzacyjnych. O ewentualnych trudnosciach nalezy informowac
mnie na biezgco.

§14. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjne;j.

§15.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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